OBSTARAVANIE PODPRAHOVYCH ZAKAZIEK A
 ZAKAZIEK
S NIZKYMI HODNOTAMI

Verejné obstardvanie, t.j. zaddvanie zdkaziek na dodanie tovaru,
zékaziek na uskutoCnenie stavebnych pric, zdkaziek na poskytnutie
sluzieb a sitaz navrhov upravuje zdkon €. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o verejnom obstardvani*).

Pd&sobnost’ orgdnov vnutornej kontroly v podmienkach miestnej
samospravy (hlavni kontroldri obci) je v tejto oblasti obmedzend na
kontrolu postupu zadavania podprahovych zdkaziek a zdkaziek
s nizkymi hodnotami.

Verejné obstaravanie

Podl'a §2 zdkona o verejnom obstardvani verejnym obstardvanim su
pravidla a postupy, ktorymi sa zadavaju zdkazky na dodanie tovaru,
zdkazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie
sluZieb a stt’azZ navrhov.

Zakazka vo verejnom obstaravani

Podl'a §3 ods. 1 az 4 zdkona o verejnom obstardvani zdkazkou je
zmluva s penaznym plnenim uzavretd medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstardvateI'mi alebo obstardvateI'mi na jednej strane a
jednym alebo viacerymi tuspeSnymi uchddzaCmi na strane druhej,
ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby.

Podl’a predmetu zédkazky rozliSujeme tri typy zdkaziek:
1. zdkazka na dodanie tovaru

2. zékazka na uskutoCnenie stavebnych prac

3. zékazka na poskytnutie sluzby

Zékazka na dodanie tovaru je zdkazka, ktorej predmetom je kupa,
lizing, kipa tovaru na splatky alebo prendjom tovaru s moznost'ou




alebo bez moznosti odkuipenia; mdze zahffiat' aj Cinnosti spojené s
umiestnenim a montazou tovaru.

Zékazka na uskutolnenie stavebnych priac je zdkazka, ktorej
predmetom je uskutoCnenie stavebnych priac alebo vypracovanie
projektovej dokumentacie a uskuto€nenie stavebnych prac suvisiacich
s niektorou z ¢innosti uvedenych v prilohe €. 1 zdkona o verejnom
obstaravani alebo uskutoCnenie stavby. Stavba na ucely tohto zdkona
je vysledok stavebnych priac ako celku, ktory spifia ekonomicku
funkciu alebo technicku funkciu, a uskutoCnenie stavby zodpoveda
poziadavkam verejného obstardvatela alebo obstaravatel’a.

Zékazka na poskytnutie sluzby je zdkazka, ktorej predmetom je
poskytnutie sluzby za podmienok uvedenych podrobne v zdkone
0 verejnom obstardvani.

Podl'a predpokladanej hodnoty zakazky rozliSujeme:
1. zakazku nadlimitnu

2. zékazku podlimitnu

3. zakazku podprahovu

4. zékazku s nizkou hodnotou.

Podl'a §3 ods. 5 zdkona o verejnom obstardvani zmluva musi mat’
pisomnu formu okrem zmluvy uzavretej pri zaddvani zdkaziek
s nizkymi hodnotami.

Predpokladana hodnota zakazky

Podla § 5 ods. 1 zdkona o verejnom obstardvani predpokladand
hodnota zdkazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty;
musi vychddzat’ z ceny, za ktord sa obvykle preddva rovnaky alebo
porovnatel'ny predmet zdkazky v Case, ked’ sa ozndmenie o vyhldseni
verejného obstardvania alebo ozndmenie pouZité ako vyzva na sutaz
posiela na uverejnenie. Ak sa uverejnenie takého ozndmenia
nevyzaduje, predpokladand hodnota zdkazky musi vychadzat’ z ceny,
za ktord sa obvykle preddva rovnaky alebo porovnatelny predmet
zékazky v Case zacatia postupu zaddvania zakazky.




V d’alSich odsekoch (2 az 11) citovaného ustanovenia si upravené
pravidld vypoctu predpokladanej hodnoty zdkazky, t.j. o sa zahfiia
a ¢o nie do predpokladanej hodnoty zékazky.

NajdolezitejsSim z hl'adiska pravidiel verejného obstardvania je zdkaz
rozdelenia zdkazky a zdkaz zvolenia spdsobu urCenia predpokladane]
hodnoty zdkazky s cielom vyhnit sa zdkonnému pouZitiu postupov
zadavania zdkazky.

d Kontrolné zistenia tykajiice sa poruSenia zdkona o verejnom
obstardvani pri zaddvani zdkazky:

- nevykondvanie postupov verejného obstardvania vobec pri
zaddvani zdkaziek,

- zacatie procesu obstardvania bez financného zabezpecenia
zdkazky; zdkazka je zmluva s penainym plnenim uzavretd medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstardvatelmi alebo
obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesnymi uchddzacmi na strane druhej, ktorej predmetom je
dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prdc alebo poskytnutie
sluzby, z coho vyplyva, Ze zdkazka musi byt financne zabezpecend,

nesprdvne alebo nedostatocné vymedzenie predmetu zdkazky,
- nesprdvne stanovend predpokladand hodnota zdkazky,

pouZitie nesprdvnej metody verejného obstardvania v zavislosti od

hodnoty zdkazky,

- vedomé rozdelovanie zdkaziek tak, aby cena jednotlivych ndkupov
klesla na hranicu zdkazky s nizkou hodnotou.

Podprahova zakazka a zakazka s nizkou hodnotou

Definicii podprahovych zadkaziek a zdkaziek s nizkymi hodnotami je
v zdkone o verejnom obstardvani venované ustanovenie §4 ods.4 a5,
v ktorom st uvedené financné limity pre aplikdciu postupu zadavania
podprahovych zdkaziek a zaddavania zdkaziek s nizkymi hodnotami.

Podl'a cit. ustanovenia podprahovd zdkazka zaddvand verejnym
obstardvatel'om je, ak predpokladand hodnota zédkazky je niZ$ia ako




- 60 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazku
na poskytnutie sluzby zadavanu verejnym obstardvatel'om,

- 360 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutoCnenie stavebnych prac
zaddvanu verejnym obstardvatel'om.

a sucasne

- rovnakd alebo vysSSia ako 30 000 eur, ak ide o zdkazku na
dodanie tovaru alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby zaddvanu
verejnym obstaravatel'om,

- rovnaka alebo vysSia ako 120 000 eur, ak ide o zdkazku na
uskutoCnenie  stavebnych  prdc  zaddvani  verejnym
obstaravatel'om.

Zékazka s nizkou hodnotou zaddvana verejnym obstardvatel'om je, ak
predpokladanéd hodnota zdkazky v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako
jeden kalendarny rok je nizSia ako
- 30 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazku
na poskytnutie sluzby zadavanu verejnym obstardvatel'om,
- 120 000 eur, ak ide o zdkazku na uskutoCnenie stavebnych prac
zaddvanu verejnym obstardvatel'om.

Postup zaddvania podprahovych zakaziek je v zdkone o verejnom
obstardvani upraveny v §99 az §101 a postup zaddvania zdkaziek
s nizkymi hodnotami v §102 ods. 1 az 4.

Zakladné povinnosti verejného obstaravatela

Podla § 9 ods. 1 zdkona o verejnom obstardvani subjekty miestnej
samospravy ako verejni obstardvatelia si povinni pri zadavani
zakaziek postupovat podla pravidiel a postupov verejného
obstardvania ustanovenych zdkonom o verejnom obstardvani.

K najzdkladnejSim pravidlam, ktoré platia aj pri zaddvani
podprahovych zdkaziek a zdkaziek s nizkymi hodnotami patri (§9 ods.
3az6):

1. zdkaz uzavretia dodatku k zmluve uzavretej podla § 45 zédkona
o verejnom obstaravani vtedy, ak by sa jeho obsahom




- menil podstatnym spdsobom povodny predmet zdkazky,

- doplnali alebo menili podstatnym spdsobom podmienky, ktoré
by v povodnom postupe zaddvania zdkazky umoZnili dcast
inych ziujemcov alebo uchadzaCov, alebo ktoré by umozZnili
prijat’ ind ponuku ako povodne prijatd ponuku,

- menila ekonomickd rovnovdha zmluvy v prospech tuspesného
uchadzaca sp6sobom, s ktorym pdovodnd zmluva nepocitala.

2.  povinnost’ pri zaddvani zdkaziek uplatiovat’ princip

- rovnakého zaobchddzania,

- nediskrimindcie uchadzacov alebo zaujemcov,

- transparentnosti,

- hospodarnosti,

- efektivnosti.

Komunikacia vo verejnom obstaravani

Podla § 16 ods. 1 zdkona o verejnom obstardvani komunikécia vo
verejnom obstardvani sa uskutoCiiuje spdsobom, ktory zabezpeci
uplnost’ a obsah ddajov uvedenych v ponuke, v ndvrhu a v Ziadosti o
ucast’ a zaru¢i ochranu dovernych a osobnych udajov uvedenych v
tychto dokumentoch.

Oznamenie, odovzdivanie podkladov a dorozumievanie medzi
verejnym obstardvatelom a uchddzaCom alebo zdujemcom moZno
uskuto¢novat’ pisomne prostrednictvom poSty, faxom, elektronicky
alebo telefonicky alebo ich kombinéciou.

Verejny obstaravatel ur¢i prostriedky komunikicie tak, aby boli

vSeobecne dostupné a aby nedoSlo k obmedzeniu moznosti

uchadzacov alebo zaujemcov zucastnit’ sa verejného obstaravania.
Dokumentacia vo verejnom obstaravani

Podla § 21 ods. 1 a2 zdkona o verejnom obstardvani je povinnostou
verejného obstardvatel’a:
- evidovat’ vSetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu
verejného obstardvania a uchovavat’ ich pit rokov od uplynutia
lehoty viazanosti ponuk,



- vypracovat’ spravu o kazdej zdkazke, o kazdej ramcovej dohode
a o kazdom zriadeni dynamického ndkupného systému, ktord je
sticastou dokumentacie,

- zdokumentovat’ postup verejného obstardvania, ktory bol
vykonany elektronickymi prostriedkami.

Sprava o kazdej zdkazke, o kazdej ramcovej dohode a o kazdom

zriadeni dynamického ndkupného systému obsahuje najmi

1. identifikaciu verejného obstaravatela, predmet a hodnotu

zékazky, ramcovej dohody alebo dynamického néakupného
systému,

2. ddtum uverejnenia ozndmenia v Uradnom vestniku Eurépske;
unie (a vo Vestniku verejného obstardvania a cisla tychto
oznameni,

. 1dentifik4ciu vybratych zaujemcov a odovodnenie ich vyberu,

4. identifikaciu vylicenych uchddzacov alebo zdaujemcov a

odovodnenie ich vylicenia,

. odovodnenie vylicenia ponuk s neobvykle nizkou cenou,

6. identifikaciu uspeSného uchiddzaca a oddvodnenie vyberu jeho
ponuky, podiel zdkazky alebo rdmcovej dohody, ktory tspesSny
uchddza¢ ma v imysle zadat’ tretim osobam, ak je zndmy,

7. oddvodnenie pouzitia rokovacieho konania alebo sitazného
dial6gu,

8. dovody zruSenia pouzitého postupu zaddvania zakazky.

(O8]

N

Subjekty miestnej samospravy by mali vytvorit’ funkény a prehladny
systém verejného obstardvania, v ktorom by vynaloZené ndklady na
zadavanie podprahovych zdkaziek a zdkaziek snizkymi hodnotami
boli zodpovedajuce cene a kvalite obstaradvaného tovaru, poZzadovane]
sluzby alebo charakteru stavebnych prac - princip hospodérnosti a
efektivnosti. Vytvoreny systém musi spiiat’ zdkonné podmienky pre
komunikéciu, evidenciu a dokumenticiu postupov zadavania tychto
zakaziek - princip rovnakého zaobchddzania, nediskriminécie
uchadzacov alebo zdujemcov, transparentnosti.

V praxi je splnenie podmienky vytvorit' systém spifajici uvedené
kritérid realizované spracovanim vlastného vnutorného predpisu pre




oblast’ verejného obstardvania, ktory uréi postup verejného
obstardvatel’a v procese verejného obstardvania.

d Kontrolné zistenia tykajiice sa poruSenia povinnosti verejného

obstardvatela:

nedodrZiavanie principov obstardvania,

uzatvdaranie dodatkov k zmluvam v rozpore so zdkonom o verejnom
obstardvani,

dodatocné zvySenie ceny Vv priebehu realizdcie predmetu
obstarania, zrealizované dodatkom k zmluve,

nezabezpecenie transparentnosti a dostatocnej
konkurencieschopnosti poniik, napr. oslovenie len jedného
uchddzaca,

nezabezpecenie preukdzatelnosti poniik - nesprdvny a najmd
nedostatocny sposob komunikdcie v postupoch zaddvania zdkaziek,
napr. nesprdavny sposob evidencie poniik v postupoch zaddvania
zdkaziek, napr. obdlky s ponukami neboli overené potvrdenim o
prevzati obdlky s potrebnymi informdciami ako su miesto, ddtum a
hodina prevzatia obdlky s ponukou, meno a podpis zamestnanca,
ktory prevzal ponuku,

absencia pisomnej dokumentdcie 7z vykonaného verejného
obstardvania (komunikdcia by mala byt spravidla pisomnd); aj pri
tomto type zdkaziek je doleZité, aby bola splnend podmienka
transparentnosti, vyhotovovat jednoduchii dokumentdciu, ako
napriklad poziadavka na obstaranie tovaru, sluiby alebo
stavebnych prdc s uvedenim popisu, mnoZstva alebo technickej
Specifikdcie, urcenie spdosobu prieskumu trhu, Ziadost/vyzva na
predloZenie cenovej ponuky v rdmci prieskumu trhu, zdpisnica z
vyhodnotenia predloZenych poniik,

nezabezpecenie archivdcie dokumentdcie podla zdkona o verejnom
obstardvani,

administrativne nedostatky v chybajiicej evidencii a dokumentdcii 7
uskutocneného verejného obstardvania.



Zadavanie podprahovych zakaziek

Zadavanie podprahovych zdkaziek je upravené v § 99 az 101 zdkona
0 verejnom obstaravani.

Okrem tychto ustanoveni je verejny obstardvatel pri zaddvani
podprahovych zdkaziek povinny postupovat’ aj podla tvodnych
ustanoveni obsiahnutych v prvej Casti zdkona o verejnom obstardvani
a podla ustanoveni na ktoré odkazuji ustanovenia§§ 99 a 100. Ide
o ustanovenia §26 az § 30, § 33 - Vyhodnotenie splnenia podmienok
ucasti, § 34 - Sutazné podklady, § 35 - Kritérid na vyhodnotenie
ponik, § 40 - Komisia, § 41- Otvaranie ponuk, § 42 -
Vyhodnocovanie pontk, § 43 - Elektronickd aukcia, §45 - Uzavretie
zmluvy, §58 a §59 ods.3 zakona o verejnom obstaravani.

Povinnostou verejného obstaravatel’a je podla §99 ods.1, 2 a 4 zdkona
o verejnom obstaravani najmi

- ur¢it’ predpokladani hodnotu zdkazky podla podmienok
platnych v den uverejnenia vyzvy na predkladanie pontk;

- vyzadovat na preukdzanie splnenia podmienok ucasti podla § 26
zékona o verejnom obstardvani najmd doklad o opravneni
dodédvat’ tovar, uskuto¢iiovat’ stavebné prace alebo poskytovat’
sluzbu, pripadne d’alSie doklady, ktorymi sa preukazuje finan¢né
a ekonomické postavenie a technickd alebo odbornd sposobilost’
podla § 27 az 30 zdkona o verejnom obstardvant;

- posudit’ splnenie podmienok tucasti podla § 33 =zdkona
o verejnom obstaridvani a v sulade s vyzvou na predkladanie
ponuk;

- uviest v sutaznych podkladoch obchodné podmienky a
podrobny opis predmetu zdkazky podla § 34 zdkona o verejnom
obstardvani, ktorym sa nesmu diskriminovat’ zaujemcovia;

- poskytnit’ vysvetlenie udajov uvedenych vo vyzve na
predkladanie ponuk alebo v stut'aznych podkladoch bezodkladne,
najneskdor do troch pracovnych dni od dorucenia Ziadosti o
vysvetlenie, vSetkym zainteresovanym zdaujemcom; zdujemca
moze poziadat’ o vysvetlenie najneskor Sest’ pracovnych dni pred
uplynutim lehoty na predkladanie ponuk;



- otvarat ponuky na mieste a v ¢ase uvedenom vo vyzve na
predkladanie ponuk podla § 41 zdkona o verejnom obstardvani;

- vyuzit moZnost’ a zriadit’ komisiu na vyhodnotenie ponuk; pri jej
zriadovani postupovat podla § 40 zdkona o verejnom
obstaravani;

- postupovat’ pri vyhodnocovani ponuk podla § 42 =zdkona
o verejnom obstardvani a podla kritérii uvedenych vo vyzve na
predkladanie ponuk podla § 35 zdkona o verejnom obstardvani;

- uzavriet zmluvu podla § 45 zdkona o verejnom obstardvani s
uspeSnym uchddzaCom a ostatnym uchiddzaCom oznamit, Ze
neuspeli s uvedenim dovodu a identifikdciou tuspeSného
uchdadzaca;

- ak zru$i pouzity postup zaddvania zdkazky, upovedomit’ o tom
vSetkych uchddzacov s uvedenim dévodu a ozndmit postup,
ktory pouZzije pri zaddvani zdkazky na pOvodny predmet
zékazky;

- urCit’ lehotu na predkladanie pontk tak, Ze zohl'adni Cas potrebny
na vypracovanie ponuk, na vysvetl'ovanie stutaznych podkladov
a ponuk a ur¢eny spdsob komunikacie;

- urcit’ lehotu viazanosti ponuk tak, Ze zohladni Cas potrebny na
vyhodnotenie ponuk a uzavretie zmluvy s UspeSnym
uchadzacom;

- uverejnit’ na svojej internetovej strdnke vyzvu na predkladanie
ponidk; po takomto uverejneni mozno poslat’ tito vyzvu
najmenej trom vybratym zdujemcom, vo vyzve na predkladanie
ponuk verejny obstardvatel modze vyhradit’ prdvo tucCasti len
zadujemcom, ktori maju Statit chranenej dielne alebo chraneného
pracoviska;

Vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti (§ 33 zdkona o verejnom
obstardvani)

Verejny obstardvatel posudzuje splnenie podmienok ucasti vo
verejnom obstardvani v stlade s ozndmenim o vyhldseni verejného
obstardvania a sutaznymi podkladmi. Ak si podmienky tcasti
uvedené aj v sutaznych podkladoch, nesmid byt v rozpore s
oznamenim o vyhl4seni verejného obstaravania.




Verejny obstardvatel moze zriaditft na vyhodnotenie splnenia
podmienok tucasti uchadzacov alebo zdujemcov komisiu.
Verejny obstardvatel’ mdze pri vyhodnocovani splnenia podmienok
ucasti vo verejnom obstaravani uchadzacov, zdujemcov a cClenov
skupiny dodavatel'ov, ktori si obchodnou spolo¢nost'ou, poZiadat, aby
predlozili zoznam vSetkych svojich spolo¢nikov a zndmych
akciondrov.
Verejny obstardvatel moze poziadat’ uchddzaca alebo zdujemcu o
vysvetlenie alebo o doplnenie predlozenych dokladov.
Verejny obstaravatel’ a obstardvatel’ vylici z verejného obstardvania
uchddzaca alebo zdaujemcu, ak nesplnil podmienky ucasti, predlozil
neplatné doklady, nepredlozZil poZzadované doklady alebo informécie
alebo poskytol nepravdivé informdcie alebo skreslené informacie.
Neplatnymi dokladmi su doklady, ktorym uplynula lehota platnosti,
ktoré st neuplné alebo
ktoré su poSkodené, necitateI'né alebo pozmenené.
Po posudeni splnenia podmienok ucasti sa vyhotovuje zdpisnica, ktora
obsahuje najmé zoznam:
- vSetkych uchidzacov alebo zdujemcov,
- vybratych zdujemcov a dovody ich vyberu v uzsej sutazi a v
rokovacom konani so zverejnenim,
- vylucenych uchadzacov alebo zaujemcov s uvedenim dovodu ich
vylicenia,
- zaujemcov, ktori nebudi vyzvani na predloZenie ponuky alebo
na rokovanie, s uvedenim dévodu.
Verejny obstardvatel bezodkladne pisomne upovedomi uchddzaca
alebo zdujemcu, Ze bol vyluceny s uvedenim zakonnych dovodov.

Sut'azné podklady (§34 zédkona o verejnom obstardvani)

Sutazné podklady si pisomné, grafické alebo iné podklady
obsahujice podrobné vymedzenie predmetu zdkazky. Uvedu sa v nich
vSetky okolnosti, ktoré budu dolezit¢é na plnenie zmluvy a na
vypracovanie ponuky.

Predmet zdkazky musi byt’ opisany jednoznacne, Uplne a nestranne na
zéklade technickych poZziadaviek, ktoré ak je to mozné, zohladnia
poziadavky dostupnosti pre osoby so zdravotnym postihnutim a
rieSenia vhodné pre vSetkych uZivatelov a ktoré musia byt urené tak,




aby bol zabezpeceny rovnaky pristup pre vSetkych uchadzacov alebo
zdujemcov a zabezpecCend Cestnd hospodarska sit’az.

Sutazné podklady dalej obsahuji dokumentéiciu, plany, modely,
vzorky, fotografie, ak su potrebné na vypracovanie ponuky, obchodné
podmienky, kritérid na vyhodnotenie ponuk, pravidla ich uplatnenia a
pokyny na vypracovanie pontk. Cast obsahu zmluvy moZno uréit
odkazom na veobecné obchodné podmienky. Dalej sa uvedie, ktoré
Casti sutaznych podkladov musia byt sucastou zmluvy. V sutaznych
podkladoch mozZe verejny obstardvatel pozZadovat' od uchidzacov
alebo zaujemcov, aby v ponuke uviedli podiel zdkazky, ktory maju v
umysle zadat’ tretim osobdm, ako aj navrhovanych subdodédvatelov.
Pravidld na hodnotenie kritérii musia byt nediskriminacné a musia
podporovat’ spravodlivd sutaz. Kazdy, kto sa zacastni na priprave a
vyhotoveni stitaznych podkladov, je povinny zachovavat’ ml¢anlivost’
o ich obsahu az do dna, ked sa poskytni uchddzacom alebo
zaujemcom.

Verejny obstardvatel poskytne sutazné podklady kazdému
zdujemcovi; dhrada za sutazné podklady, ak sa vyZaduje, nesmie
presiahnut’ skuto¢né ndklady na ich rozmnoZenie.

Verejny obstardvatel mdze doplnit’ informécie uvedené v sutaznych
podkladoch, ktoré preukdzateI'ne ozndmi sticasne vSetkym zadujemcom
najneskor Sest’ dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk.

O zéaujemcoch, ktorym sa poskytli sitazné podklady, sa vedie
evidencia, v ktorej sa uvedie obchodné meno a sidlo alebo miesto
podnikania a datum poskytnutia sut'aznych podkladov.

Ak ma sdtazné podklady, informativny dokument, sprievodnd
dokumentéciu a iné dopliujice podklady k dispozicii ind osoba ako
verejny obstardvatel’, ktory je zodpovedny za verejné obstardvanie, vo
vyzve na predkladanie ponuk sa uvedie adresa, na ktorej moZzno o tieto
dokumenty poZiadat, a ak je to vhodné, aj lehota na ich vyZiadanie,
uthrada za ich poskytnutie a spOsob uhrady. Téato osoba posle
vyziadané dokumenty zdujemcovi bez zbyto¢ného odkladu po
doruceni Ziadosti a rovnako vedie evidenciu o zdujemcoch.

Verejny obstardvatel’ méze urcit’ osobitné podmienky plnenia zmluvy
za predpokladu, Ze tieto podmienky si uvedené v sitaznych
podkladoch.

Kritéria na vyvhodnotenie ponuk (8§35 zakona o verejnom obstaravani)




Verejny obstaravatel vyhodnocuje ponuky na zédklade kritérii na
vyhodnotenie ponuk, ktoré uvedie vo vyzve na predloZenie ponuky
alebo vo vyzve na rokovanie alebo v stt'aznych podkladoch.

Ponuky sa vyhodnocuji na zdklade ekonomicky najvyhodnejse;j
ponuky alebo najniZSej ceny.

Ak sa ponuky vyhodnocuju na zdklade ekonomicky najvyhodnejse;
ponuky verejny obstaravatel’ urci:

- jednotlivé kritérid suvisiace s predmetom zdkazky, ktorymi su
napriklad kvalita, cena, technické vyhotovenie, estetické a
funkéné charakteristiky, environmentdlne charakteristiky,
prevadzkové néklady, efektivnost’ ndkladov, pozaruény servis a
technickd pomoc, lehota dodania tovaru, lehota vystavby, lehota
poskytnutia sluZieb;

- pravidla uplatnenia kritérii, ktorymi zabezpeci kvalitativne
rozliSenie splnenia jednotlivych kritérii, tieto  musia byt
nediskrimina¢né a musia podporovat’ ¢estni hospodarsku sut’az;

- kazdému z kritérii relativnu vahu, ktordi moZzno vyjadrit’ uréenim
intervalu s prisluSnym maximalnym rozpatim, ktord uvedie vo
vyzve na predlozenie ponuky, vo vyzve na rokovanie alebo v
sutaznych podkladoch;

- dolezitost’” kritérii v zostupnom poradi, to vtom pripade ak
nemozno z preukdzatelnych ddévodov urcit’ relativnu véhu
jednotlivych kritérif;

Kritériom na vyhodnotenie ponik nesmie byt di’ka zaruky, podiel
subdoddvok, lehota splatnosti faktir, poZziadavky urené na
preukazanie finan¢ného a ekonomického postavenia a technickej alebo
odbornej sposobilosti uchadzaca alebo zdujemcu.

Zriadenie komisie pre vyhodnocovanie ponuk (§40 zdkona o verejnom
obstardvani)

Verejny obstardvatel’ mdze na vyhodnotenie ponuk zriadit’ najmene;j
trojélennd komisiu. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie
alebo odbornu prax zodpovedajucu predmetu zdkazky. Komisia je
spOsobild vyhodnocovat’ predloZzené ponuky, ak je stcasne pritomnd
vicSina jej ¢lenov, najmenej vSak traja. Verejny obstardvatel’ mdzZe na
zabezpeCenie transparentnosti vymenovat do komisie aj dalSich
Clenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky.




Clen komisie musi byt beziihonny. Za bezihonného sa povaZuje ten,
kto nebol pravoplatne odsudeny za trestny €in suvisiaci s verejnym
obstaravanim alebo za niektory z trestnych ¢inov uvedenych v zdkone
0 verejnom obstardvani.

Clenom komisie nesmie byt osoba, ktor4 je alebo v ase jedného roka
pred vymenovanim za Clena komisie bola uchddzaCom, Statutarnym
organom, Clenom Statutirneho orgdnu, ¢lenom dozorného orgdnu
alebo iného organu uchddzaca, spolocnikom alebo ¢lenom pravnicke;j
osoby, ktord je uchddzacom alebo tichym spolo¢nikom uchddzaca,
zamestnancom uchddzaca, zamestnancom zdaujmového zdruZenia
podnikatel'ov, ktorého je uchddza¢ ¢lenom, zamestnancom Uradu pre
verejné obstardvanie. Clenom komisie nesmie byt ani osoba blizka
tymto osobam.

Clen komisie po oboznimeni sa so zoznamom uchddzadov potvrdi
Cestnym vyhldsenim verejnému obstardvatelovi, Ze nenastali
skutoCnosti, pre ktoré nemdze byt Clenom komisie, alebo ozndmi
verejnému obstardvatelovi, Ze nastali skuto¢nosti, pre ktoré nemdze
byt’ ¢lenom komisie.

Ak sa v priebehu verejného obstardvania zniZi pocet ¢lenov komisie
na menej ako troch, verejny obstardvatel a obstardvatel doplni
komisiu.

Otvaranie ponuk (§ 41 zdkona o verejnom obstardvani)

Komisia otvdra ponuky na mieste a v ¢ase uvedenom v ozndmeni o
vyhldseni verejného obstardvania alebo v ozndmeni pouzitom ako
vyzva na stutaz. Verejny obstardvatel’ je povinny umoznit’ Gcast’ na
otvarani ponuk vSetkym uchddzacom, ktori predlozili ponuku v lehote
na predkladanie pontuk. Pred otvorenim sa overi neporusenost’ ponuk.
Komisia zverejni obchodné mend, sidla alebo miesta podnikania
vSetkych uchadzacov a ich navrhy na plnenie kritérii, ktoré sa daju
vyjadrit’ Cislicou, ur€enych verejnym obstaravatelom na vyhodnotenie
ponuk. Ostatné tdaje uvedené v ponuke sa nezverejiuju. Kazdu
otvorenu ponuku komisia oznaci poradovym cCislom v tom poradi, v
akom bola predlozena.

Ak je ponuka predlozena elektronicky, otvaranim ponuk sa rozumie
spristupnenie ponuky komisii.

Verejny obstardvatel’ najneskér do piatich dni odo diia otvarania
ponuk posle vSetkym uchadzacom, ktori predlozili ponuky v lehote na




predkladanie ponuk, zapisnicu z otvarania ponuk. Zapisnica obsahuje
rovnaké udaje, ktoré komisia zverejiiuje pri otvarani obalok.

Vyhodnocovanie ponuk (§ 42 zdkona o verejnom obstaravani)
Vyhodnocovanie ponuk komisiou je neverejné. Komisia vyhodnoti
ponuky z hl'adiska splnenia poZiadaviek verejného obstardvatela na
predmet zdkazky a vylié¢i ponuky, ktoré nesplhaji poZiadavky na
predmet zadkazky uvedené v ozndmeni o vyhldseni verejného
obstardvania alebo v ozndmeni pouZitom ako vyzva na sutaz a v
sutaznych podkladoch. Ak verejny obstardvatel’ vyzadoval od
uchddzacov zdbezpeku, komisia posudi zloZenie zdbezpeky a vyluci
ponuku uchddzaca, ktory nezlozil zdbezpeku podla urcenych
podmienok. Komisia mdZe pisomne poziadat uchddzacov o
vysvetlenie ponuky. Vysvetlenim ponuky nemdze ddjst’ k jej zmene.
Za zmenu ponuky sa nepovazuje odstranenie zrejmych chyb v pisani a
pocitani.
Ak ponuka obsahuje neobvykle nizku cenu, komisia pisomne poziada
uchadzaCa o vysvetlenie niavrhu ceny. Komisia vezme do uvahy
vysvetlenie ponuky alebo neobvykle nizkej ceny a dokazy poskytnuté
uchiadzacom.
Komisia vyluc¢i ponuku, ak uchadzac nepredlozi pisomné vysvetlenie
v lehote troch pracovnych dni odo dna dorucenia Ziadosti o
vysvetlenie, ak komisia neuréi dlhSiu lehotu alebo predlozené
vysvetlenie nie je v stlade s poziadavkou podla zdkona o verejnom
obstardvani.
Komisia bezodkladne ozndmi verejnému obstardvatelovi zoznam
vylu¢enych ponuk s uvedenim dovodu ich vyliucenia. Verejny
obstardvatel’ je povinny pisomne oznamit’ uchadzacovi jeho vylucenie
s uvedenim dovodu a lehoty, v ktorej mdze byt podand Ziadost
0 napravu.
Komisia vyhodnocuje ponuky, ktoré neboli vylucené, podla kritérii
ur¢enych v ozndmeni o vyhlaseni verejného obstardvania alebo v
sutaznych podkladoch a na zédklade pravidiel ich uplatnenia uréenych
v sutaznych podkladoch, ktoré st nediskrimina¢né a podporuji ¢estni
hospodarsku sitaz.
O vyhodnoteni ponuk komisia vyhotovi zdpisnicu, ktoru podpisuju
pritomni ¢lenovia komisie. Zapisnica obsahuje najma

- zoznam clenov komisie,




- zoznam vSetkych uchddzacov, ktori predlozili ponuky,
- zoznam vylucenych uchiddzaCov s wuvedenim dovodu ich
vylicenia,
- dodvody vyliucenia ponuk obsahujucich neobvykle nizke ceny,
- 1identifikaciu uspeSného uchadzaca alebo uspesSnych uchadzacov
s uvedenim dovodov uspeSnosti ponuky alebo ponuk; podiel
subdodavky, ak je znamy,
- dovody, pre ktoré Clen komisie odmietol podpisat’ zapisnicu
alebo podpisal zapisnicu s vyhradou.
Zapisnica o vyhodnoteni ponuk sa odovzdd verejnému
obstardvatelovi. Clenovia komisie nesmi poskytovat’ informdcie o
obsahu pontk pocas vyhodnocovania ponuk.

Uzavretie zmluvy (§45 zdkona o verejnom obstardvani)

Verejny obstardvatel’ uzavrie zmluvu alebo rdmcovi dohodu v lehote
viazanosti ponuk. Uzavretd zmluva nesmie byt v rozpore so
sitaznymi podkladmi a s ponukou predloZzenou UdspeSnym
uchadzacom alebo uchadzacmi.

Verejny obstardvatel’ a obstardvatel’ méze uzavriet’ zmluvu, koncesnu
zmluvu alebo rdmcovi dohodu s uspeSnym uchddzacom alebo
uchadzacmi v zdkonom stanovenych lehotach.

Verejny obstardvatel’ nesmie pouZzit’ ponuku ani jej Casti bez sthlasu
uchadzaca.

Rokovanie verejného obstardvatel’a s vybratymi zdujemcami (§ 100
ods. 1 az 3 zdkona o verejnom obstardvani)
Ak verejny obstardvatel’ spifia aspoii jednu z podmienok uvedenych v
§ 58 zdkona o verejnom obstarivani , vyzve na rokovanie jedného
alebo viacerych vybratych zdujemcov, s ktorymi rokuje o
podmienkach zmluvy.
Verejny obstardvatel’ méze poZziadat’ o predloZenie dokladov, ktorymi
zaujemca preukazuje splnenie podmienok ucasti, v zavislosti od
predmetu zakazky.
Na rokovanie sa podla § 59 ods. 3 zdkona o verejnom obstardvani
vztahuje:

- povinnost’ verejného obstardvatela v priebehu rokovania

zabezpecit’ rovnaké zaobchéddzanie so vSetkymi zdujemcami;




- zdkaz poskytovat’ informdcie spdsobom, ktorym by doSlo k
zvyhodneniu niektorych zdujemcov;
- povinnost’ z kazdého rokovania vyhotovit’ zapisnicu.

Informadcia o uzatvoreni zmluvy (§ 101 ods. 1 a2 zdkona o verejnom
obstardvani)
Verejny obstardvatel méd povinnost' poslat’ Uradu pre verejné
obstardvanie informéciu o uzavreti zmluvy najneskor do 14 dni po jej
uzavreti.
Inform4cia obsahuje naymi

- identifikéciu verejného obstardvatela,

- predmet zakazky,

- predpokladani hodnotu zdkazky, zmluvnd cenu a datum

uzavretia zmluvy,

- pocet uchadzacov, ktori predlozili ponuku,

- pocet vylu¢enych uchadzacov alebo zaujemcov,

- 1identifikaciu uspesného uchidzaca alebo uchadzacov,

- oddvodnenie splnenia podmienky na pouZitie postupu podla §

100 zékona o verejnom obstardvani.

Verejny obstardvatel a obstardvatel’ vypracuje a posSle ozndmenia
pouZivané vo verejnom obstardvani publikaénému dradu a Uradu pre
verejné obstardvanie elektronicky vo formdte a postupmi na prenos
dostupnymi na webovom sidle publikacného uradu a na webovom
sidle Uradu pre verejné obstardvanie.

Podl'a §99 ods. 3 zdkona o verejnom obstardvani pri zaddvani
podprahovej zdkazky moZno pouzit’ aj elektronickd aukciu podla § 43
zékona o verejnom obstaravani .

Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami

Zadavanie podprahovych zdkaziek je upravené v § 102 zdkona
o verejnom obstardvani, podla ktorého verejny obstaravatel pri
zadavani zdkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené
naklady na obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a
cene.



Verejny obstardvatel’ nie je povinny vykondvat’ ¢innosti pri zadavani
zékaziek s nizkymi hodnotami prostrednictvom odborne spdsobilej
osoby.

Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomnd forma
zmluvy okrem pripadov, v ktorych to vyzaduje zékon.

Vysledok verejného obstardvania sa neposiela tradu.

Verejny obstardvatel’ eviduje vSetky doklady a uchovava ich pit
rokov po uzavreti zmluvy.

Ing. Ingrid Veverkovd



